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VILNIAUS ,,TAIKOS“ PROGIMNAZIJOS VIDINES IR ISORINES KOMUNIKACIJOS
TVARKA

I.  BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus ,,Taikos* progimnazijos vidinés ir iSorinés komunikacijos tvarka parengta
vadovaujantis Lietuvos Respublikos vyriausybés 2003 m. balandzio 18 d. nutarimu Nr. 480 ,,Dél
bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms ir
mobiliosioms programoms apraso patvirtinimo*.

2. Informacijos apie mokykla skelbimo paskirtis — teikti mokiniams, jy tévams (globéjams,
ripintojams), visuomenei zinias apie mokykloje vykdomas formaliojo Svietimo programas, jy
pasirinkimo galimybes, priémimo salygas, mokamas paslaugas, mokytojy kvalifikacija,
svarbiausius mokyklos vertinimo rezultatus, mokyklos bendruomenés tradicijas ir pasiekimus, kurie
padéty asmeniui pasirinkti jo interesus, polinkius, gebé&jimus atitinkant] Svietima, siekiant
i§silavinimo ir/ar profesijos.

3. Progimnazijos vidinés ir iSorinés komunikacijos strategija — tai sistema, pagal kurig
progimnazijoje perduodama ir gaunama informacija. Joje nurodoma komunikacinés priemonés ir
informacijos sklaidos kanalai, informacijos pateikimo btidai, komunikavimo kulttiros principai ir
progimnazijos bendruomenés susitarimai, atsakingi asmenys uz tinkamg komunikacija.

4. Progimnazijos viding ir iSoriné¢ komunikacija kuria ir demonstruoja teigiama mokyklos
jvaizd] ir reputacijg, teikia mokytojams, mokiniams, jy tévams (glob¢jams, riipintojams),
darbuotojams ir visuomenei Zinias ir informacija apie mokykloje vykdomas veiklas.

II. KOMUNIKACIJOS KULTURA

5. Komunikacijos kultiira:

5.1. teikti informacijg laiku,

5.2. atidziai stebéti gaunama informacijg ir lauku atsakyti,
5.3. tiksliai pateikti teksta,

5.4. i8klausyti ir gerbti kity nuomone,

5.5. laikytis etikos normy ir saugumo internetingje erdveéje,
5.6. informacija pateikti ir paskelbti laiku.

6. Progimnazijoje informacija teikiama raStu ir ZodZiu.

III. KOMUNIKACIJOS PRIEMONES

7. Vilniaus ,,Taikos* progimnazijoje veikiancios komunikavimo priemone¢s:
7.1. Google Classroom platforma — virtuali mokymosi aplinka.

7.2. Elektroninis Tamo dienynas.

7.3. Gmail elektroninis pastas.

7.4. Stendai.

7.5. Susirinkimai.

7.6. Interneto svetainé.

7.7. Socialinis tinklas Facebook.

7.8. Telefonas, SMS zinuté, Messenger, Viber.



IV. VIRTUALI GOOGLE MOKYMOSI APLINKA

8. Virtualioje Google mokymosi aplinkoje dazniausiai naudojamos Sios skiltys: Gmail
elektroninis pastas, Classroom platforma, vaizdo konferencijy programa Meet ir faily saugojimui ir
sinchronizavimui skirtas Google diskas (Google Drive).

8.1. Gmail elektroninis pastas naudojamos Siai komunikacijai vykdyti:

8.1.1. visi mokytojai, administracija, Svietimo pagalbos specialistai;

8.1.2. dalyko mokytojas ir mokiniai;

8.1.3. klasés auklétojas, mokiniai ir jy tévai.

8.2. Classroom platforma naudojama:

8.2.1. mokytojui pamokos aplanke prisegti mokymo(si) pamokos  uzduotis, jy
paaiskinimus, uzduoties atlikimo terminus, pateikti papildoma informacijg ir naudingas nuorodas;

8.2.2. mokiniams atlikti testus, apklausas ir susipazinti su papildomg mokomaja medziaga.

8.3. Vaizdo konferencijy programa Meet naudojama:

8.3.1. susirinkimy organizavimui,

8.3.2. namy mokymui ar hibridiniam/nuotoliniam mokymui organizuoti;

8.3.3. tévy konsultavimui nuotoliu.

8.4. Google diskas naudojamas:

8.4.1. faily saugojimui ir sinchronizavimui;

8.4.2. faily (pvz. Word ir Excel) bendrinimui pildyti ir kurti bendrus dokumentus.

IV. ELEKTRONINIS TAMO DIENYNAS

9. Elektroniniame Tamo dienyne progimnazijos darbuotojai (mokytojai, klasiy
auklétojai, Svietimo pagalbos specialistai, administracija) pateikia informacija mokiniams, tévams
(globéjams, ripintojams).

10. Bendruomenés nariy komunikavimas vykdomas elektroniniame Tamo dienyno paste.

11. Progimnazijos darbuotojai informacija elektroniniame Tamo dienyne turi tikrinti ne
reciau kaip kartg per darbo diena, jei prasoma, atsakyti.

V. GMAIL ELEKTRONINIS PASTAS

12. Elektroniniu paStu pateikiama informacija: progimnazijos dokumentai susipaZinimui,
susirinkimy laikas ir darbotvarkés, bendrinami dokumentai pildymui, apklausos, informacinés
nuorodos, konkursy, parody, projekty, olimpiady nuostatai, kvalifikacijos renginiai ir kita svarbi
darbo informacija.

13. Informacijg elektroniniame paste turi buti tikrinama ne reciau kaip 1 kartg per darbo
dieng, jei praSoma, atsakyti. Jei per 2 darbo dienas (iSskyrus atostogy, ligos laika) darbuotojas
nereaguoja | elektroninj prane$ima, laikoma, kad darbuotojas yra supaZindintas su teisés aktu ar kita
informacija ir yra atsakingas uz vykdyma.

14. Darbuotojai su jstaigoje galiojanciais vietinio pobiidzio teisés aktais, administracijos
nurodymais supazindinami mokyklos elektroniniu pastu rastine@taikos.lt.

VI. STENDAI

15. Vidinés komunikacijos riisis — informacija stende.

16. Stendai ir ekspozicijos skirstomi ] temines sritis:

16.1. progimnazijos vizija, misija, filosofija;

16.2. progimnazijos ugdymo proceso organizavimas, renginiai;

16.3. pasiekimai ir laim¢jimai.

17. Informacija turi biiti pateikiama estetiSkai, aiSkiai, konkreciai, nepasenusi.


mailto:rastine@taikos.lt

18. Atsakingi asmenys uz stendy ir ekspozicijy turinj ir priezitirg numatomi sutarimo biidu
tarp progimnazijos administracijos, mokytojy, darbuotojy.

VII. SUSIRINKIMAI

19. Progimnazijoje vyksta susirinkimai pagal organizacinj tipg:

19.1. Mokyklos tarybos (3 kartus per mokslo metus).

19.2. Mokytojy tarybos (2 kartus per mokslo metus ir esant poreikiui).

19.3. Mokiniy tarybos (1 karta per ménes;j ir esant poreikiui).

19.4. Administracijos (1 kartg savaitg).

19.5. Mokytojy susirinkimas (1 karta per ménesj).

19.6. Metodinés taryba (1 kartg per ménesj ir esant poreikiui).

19.7. Metodiniy grupiy (1 kartg per ménes;j ir esant poreikiui).

19.8. Vaiko gerovés komisijos (1 kartg per ménesj ir esant poreikiui).

19.9. Visuotinis tévy susirinkimas (1 karta per mokslo metus).

19.10. Klasés tévy susirinkimai (2 kartus per metus ir esant poreikiui).

19.11. Darbo grupiy ir komandy (pagal poreikj).

20. Progimnazijos susirinkimy tikslai: informacijos perteikimas, pasitarimas, diskusijos ir
siilymai, svarbiy sprendimy ir susitarimy priémimas, dokumenty, aprasy ir tvarky rengimas,
tvirtinimas.

21. PasiruoSimas susirinkimams ir jy organizavimas: planuojami ir jtraukiami j ménesio
veiklos plang, pateikiamas susirinkimo laikas ir trukmé, nurodomas tikslas ir uZzdaviniai,
iSsiunciama i$ anksto parengta medziaga susirinkimo dalyviams, projektiniai sprendimai, nutarimai
ir rezultatai.

22. Susirinkimy metu teikti sifilymai, priimti sprendimai ir nutarimai gali bati
protokoluojami.

VIII. INTERNETO SVETAINE

23. Internetingje progimnazijos svetainés pagrinding€je navigacijoje pateikiami biitini Sie
skyriai:

23.1. Apie mokykla (istorija, atributika, misija ir vizija, prioritetinés veiklos kryptys,
pasiekimai, projektai);

23.2. Ugdymas (prieSmokyklinis ugdymas, pradinis ugdymas, pagrindinis ugdymas,
neformalusis Svietimas, ugdymas karjerai);

23.3. Veikla (iSorés vertinimas, jsivertinimas, vadovo veiklos vertinimas, finansavimas ir
ukis);

23.4. Renginiai;

23.5. Paslaugos (Vaiko geroveés komisija, biblioteka, maitinimas, visos dienos mokykla,
vykdomos programos, patalpy nuoma);

23.6. Struktiira ir kontaktai.

24. Interneto progimnazijos svetainés virSaus navigacijoje pateikiami Sie skyriai:

24.1. kalendorius;

24.2. dokumentai;

24.3. priémimo tvarka;

24.4. parama;

24.5. nuorodos.

25. Uz informacijos paskelbimg interneto svetaingje atsakingas progimnazijos direktoriaus
paskirtas asmuo.

26. Uz informacijos turinj, skelbiamg mokyklos interneto svetainéje, atsakinga
administracija.



IX. SOCIALINIS TINKLAS - FACEBOOK

27. Socialiniame tinkle Facebook pateikiama naujausia informacija apie progimnazijos
veikla, renginius, vykdomus projektus bei kita reikalinga informacija mokiniams ir tévams
(globéjams, riipintojams), visuomenei.

28. Informacija apie renginj ir jvykj turi biiti pateikiama aiski, konkreti, glausta.

29. Uz informacijos skelbima socialiniame tinkle atsakinga administracija.

X. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

30. Jgyvendinant viding ir iSoring komunikacijos tvarka uZztikrinama asmens duomeny
apsauga pagal progimnazijos patvirtintas tvarkas.




